COMUNE DI VAL DI N!ZZA

PROVINCIA D! PA\/fA

L'anno millenovecento novantadue .. addi _diciannove

del mese di maggio ...alle ore . 21.30 _, nella sede Comunale.

Previa notifica degli inviti personali, avvenuta nei modi e termini

di legge, si & riunito il Consiglio Comunale in sessione _Ordinaria

ed in seduta pubblica di prima . convocazione.

Risultano:

o Presenti | Assenti |- |, % " |Presenti | Assenti
1 | ROMAGNESI Enzo . . . . .| P 9 | PANZERA Angelo . . . . .LP
2| PANIGAZZ Wiigi . . . . . | A 10| PORRI Fabrizio. . . . . ... |A
5| CANEPAEmio. . . . . .| | 11| SARTORE Marco P
4 CULACCIATI Paolo . . . ,’ P 12 | TORLASCO Giuseppe . P
5| ROSINA Amiic . . . . .| P 13| FRONTI Alessandro . . . .|P
& CASTELL] Gianecarle . . . .| P 14 | FERRABI Pietro . P
7 GIACOMOTT] Entice . . . . P | 15 ROVEDA Mario . A
¢ | BOSCO Mawe. . . . . .L.P » |
Tole N, |12 |3
Assiste 1l Segretario Comunale sig... | BQSSIdr Mariuccio . oo
Il sig. ......ROMAGNESI Enzo - Sindaco . assunta la presidenza

¢ constatata la legalitd dell’adunanza dichiara aperta la seduta e pone

in discussione la seguente pratica segrata all’ordine del giorno:




0GGETTO: Approvazione Regolamento per 1'accesso ai documenti amministrativi e per
1'esercizio del diritto di visione degli atti e dei provvedimenti e del

rilascio delle copie a favore dei cittadini.
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IL CONSILGIO COMUNALE

Visto i1 parere espresso dal Segretario Comunale ai sensi dell'art. 53 com
ma 1 e 2 Tegge 142/90 che qui di seguito si riporta: “Ai sensi dell'art. 53 com
ma 1 e 2 legge 8/6/1990, n. 142, i1 Segretario Comunale esprime PARERE FAVORE-
VOLE sulla legittimitd e sulla regolarita tecnico-amministrativa della presen-

te proposta di deliberazione";

Visto 1'art. 25 della legge 27 Dicembre 1985, n. 816 e gli artt. 22 - 23 -
24 e 25 della legge 7 agosto 1990, n. 241, e 1'art. 7, comma 3° e 4° della leg
ge 8/6/1990, n. 142;

Visto i1 Regolamento per 1'accesso ai documenti amministrativi e 1'eser-

cizio del diritto di visione degli atti e dei provvedimenti e del rilascio

delle copie a favore dei cittadini, predisposto dalla Giunta Municipale;

Con voti unanimi espressi nei modi di legge;
DELIBERA

Di approvare 1'allegato Regolamento per 1'accesso ai documenti amministra
tivi e per 1'esercizio del diritto di visione degli atti e dei provvedimenti e
del rilascio delle copie a favore dei cittadini, che si compone di n., 2l arti-

coli e che allegato alla qui presente deliberazione ne forma parte integrante.




llegato alla deliberazione n. 24 del C.C. in data 19/5/1992

COMUNE DI VAL DI NIZZA

prOyY. D PAVIA

REGOLAMENTO

PER L'ACCESSO Al DOCUMENTI AMMINISTRATIVI E
L'ESERCIZIO DEL DIRITTO DI VISIONE DEGLI ATTI E
DEI PROYVEDIMENTI E DEL RILASCIO DELLE COPIE
A FAVORE DEI CITTADINI

(in attuazions dell'art. 25 della leggs 27 dicembre 1985, n. 816 & degli artt. 22,
23, 24 ¢ 25 della legge 7 agosto 1990, n. 241 e dell'art. 7, 3° & 4° comma della
legge 8 giugno 1980, n. 142)
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aArt.t
DISCIPLINA REGUOLAMENTARE DEL DIRITTO DI VISIONE DFI PROVVEDTIMENTT
E DEI DOCUMENTI

Il presente regolamento disciplina 1°esercizio del diritto di
<ctutti i cittadini>> di prendere visione <<di tutti>> i
provvedimenti atti e documenti adottati dagli organi di questo
Comunas o comunque depositati negli archivi correnti & di deposito
di questo Ente <<che siano di interesse pubblicoy>, in conformita
a aquanto dispone 1'art.25 della legge 27 dicembre 1985, n.81&, dal
titolo <<Aspettative. psrmessi a8 indennitd degli amministratori
locali>> e dell’art.7-3" e 47 comma della legge 8 giugno 1990,
n.142, nonché della legge 7 agosto 1990, n.241 ed altresi dallo
Statuto dsll’Ente & dal Regolamento genarale.

Sono <<provvedimenti adottati>> tutti quelli conclusivi di un
procedimento, ossia is deliberazioni, is licenza, ie
autorirzazioni, 1 contratti, le ordinanze-ingiunzioni e in genare
tutti ¢gli atti e { provvedimenti conclusivi di un procedimento
amministrativo che siano produttivi di effettivi giuridici e che,
conseguentemente, salvo eccezioni, siano impugnabili ex se.

Non SONM0 provvedimenti adottati: le relazioni, le
segnalazioni, 1 pareri, 1 verbali di contravvenzione, le denunce,
i progetti di opere pubbliche non ancora deliberati e tutti gli
atti interni o comunque che sono propedeutici o di base par
1’emanaziona o 1'adozione di un provvedimento conclusivo.

Tuttavia, aquesti possono essare considerati documenti
amministrativi ai quali i cittadini singoli o associati possono
accedere ai sensi dell’art.22 della legge 7 agosts 1990, n.241%.

Sono, altresl, da considaerarsi documenti{ amministrativi:

- le rappresentazioni grafiche, foto-cinematografiche,
elettromagneticha:

- qualunquae altra specie dal contenuto di atti o in atti, anche
interni, formati dall’Ente o comunque wutilizzati (propedesutici,
strumentali, ausiliari, scc. ) ai fini dell’attivita
amministrativa.

Art.2
NATURA DEGLT ARCHIVI DEGLYI ENTI PUBBLICI

In base all’art.30 del d.P.R. 30 settembre 1963, n.140%9, il
Comuns ha 1’obbligo d’istituzions di separate sezioni di archivio
<<per i documenti relativi ad affaril esauriti da oltre 40 anni>>
(nell’uso corrente tali sezioni wvengono chiamate <<Archivio
storico>>): a sua volta il precedente art.18 dello stesso decreto
assoggetta <<al registro del demanioc pubblico>> gli archivi
appartenenti al Comune a conferma dell’art.824 del cod.civ.

In ossequio alla predetta normativa i documenti conservati
nelle <<separate sezioni di archivio>>, ssszendo atti di pubblica
Amministrazione <<sono liberamante consultabili, ad eccezicne di
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aquelli di carattere riservato>>.

I documenti, gli atti e i provvedimenti di carattere
riservato <<diventano consultabili 50 anni dopo la loro data>>,
ovvero dopo 70 anni se <<relativi a situazioni puramente private
di persone>> (artt.21 e 22 del d.P.R. n.1409 del 1963).

Tuttavia gli studiosi che ne facciano richiesta poOsSsSoOno
accedere previo nulla osta del Sindaco o del suo Sostituto.

I documenti con meno di 40 anni se fanno partas di pratiche in
corso appartengono agli archivi correnti: se a pratiche esaurite,
agli archivi di deposito. Conseguentemente gli archivi di questo
Comune sono classificati:

a) sezione speciale di <<Archivic storico>>, aquella che
contiene i documenti relativi ad affari esauriti da oltre 40 anni:

b} <<Archivio deposito>s, quella parte che contiene i
documenti relativi a pratiche esaurite, cio® senza pendenze:

€} <<Archivio corrente>>, quella parte che contiene le
pratiche in corso, ciod quelle non ancora gsaurite o esaurite
nell’ultimo quinquennio.

Possono, pertanto, essere consultati:

1) a semplice richiesta scritta - (come stabilito dai cfr.
successivi artt.7 e 18) gli atti ed i provvedimenti consearvati
nelle sezioni separate di archivio (Archivio storico), con la sola
esclusione degli atti e dei provvedimenti <<di carattere
riservato>> di data inferiore a 50 anni dalla loro adozione,
ovvero di data inferiore ai 70 anni dalla loro adozione g
trattasi di atti <<relativi a situvazfoni puramente private di
persone>>, salvo deroga espressa con nulla osta del Sindaco:

2) wprevia istanza ed autorizzazione di cui ai successivi
artt.s e seguenti i <<provvedimenti adottatis>> ches giano
depositati tanto nell’archivio deposito, quanto nell’archivic
corrante.

Art. 3
ESCLUSIONI E DIVIETI

Il diritto di accesso & escluso per i documenti coperti da
Segreto di Stato ai sensi dell‘art.1? della legge 24 ottobre 1977,
n.801, nonch®d nei casi di segreto o di divieto di divulgazione
altrimenti previsti.

51 os3serva, altresi. 1'esclusione della rconaultazione delle
<<schede anagrafiche>> in quanto essa <<@ vietata alle persona
estranee all'ufficio di anagrafe>> per il disposto dell’art.37 del
Regolamento anagrafico approvato con d.P.R. 30 maggio 1989, n.223.




Art.4
CITTADINI CHE HANNO INTERESSE OI PRENDERE VISIONE

I1 diritto di prendsre visions di tutti i provvedimenti o
documenti dell’Ente indicati ai precedenti art.i e 2, si intende
accordato a <<tutti»> i cittadini italiani in forma singola o
associata che comunque abbliano un qualche interesss al
provvadimenta o ai documsnti che intendono visionare o ricevers in
copia sia se interessati direttaments oppure anche di riflesso in
base alle disposizioni degli articoli 6-2" comma, 7-3" & 4= comma
dalla legge 8 giugno 1990, n.142, dallo Statuto dell’Ente e dal
Regolamenta genarale apposito.

Art.s
PROVVEDIMENTI CHE POSSONO ESSERE VISIONATI

I cittadini singoll o associati che dichiarino di avere
comunque interesse posscno visionare i provvedimanti, g@li atti e i
documenti indicati al precaedente art.l, quando abbiano natura di
provvedimenti definitivi, ciod quando siano capaci di effetti
giuridici propri e come tali, normalments, sono impugnabili ex sa,
nonché i provvedimenti e i documenti pubblici indicati al
praecedente art.2.

Sono visionabili anche { pareri, gli atti preparatori, le
ralazioni nonchd gli atti e 1 provvedimenti similari che
sarvirone, © possono sarvire in prosieguo, per 1'emanazione di
provvedimenti dafinitivi tuttora tfacenti parte degli archivi
correnti o di deposito nonché gli atti preparatori (rslazioni,
pareri, solleciti, denunce, segnalazioni, ecc.) richiamati nei
provvedimenti adottati dei quali i cittadini singoll o associati
possono prendera visione purch® vi sia il nulla osta del 8Sindaco,
rilasciato ai richiedanti.

Tale facoltd, tuttavia, spetta al Sindaco, o suo delegato,
di autorizzare, a richiesta, la visione degli atti preparatori o
comunque daei provvedimenti non definitivi, scltanto nei casi in
cui, a suo discrezionale giudizio, tale visione, non possa
assolutamente comportare danno o comunque pregiudizio di  alcun
genare {od anche soltanto litigiosita) né alla pubblica
amministrazione né& 3 tarzi.

Non sono, invece, visionabili, perch& non sonao dal Comuns, i
provvaedimenti che il Sindaco adotta quale Ufficiale di Governo,
Ufficiale di polizia giudiziaria o di pubblica sicurezza & quale
Autoritd sanitaria locale.




aArt.s6
VISIGie DEGLI ALLEGATI Al PROVVEDIMENTI ADOTTATI

I1 diritto dei cittadini di prendere visione di tutti i
provvedimenti adottati comprenda gli allegati ai provvedimenti
nonché  gli atti che comunque costituiscono parte integrante dei
provvedimenti staessi.

Restano esclusi dal diritto di visione gli atti richiamati
nei provvedimenti quando non costituiscono né possono costituire
parte integrante degli stessi. Tuttavia, ad esplicita richiesta
degli interessati, i1 Sindaco o suoc delegato, pud, a SU0
insindacabile giudizio, autorizzare anche 1a visione degli atti
semplicemente richiamati nei provvedimenti adottati purchd non
- rechino pregiudizio all’Ente o a3 terzi.

art.7
ISTaNZa PER LA VISIONE DET PROVVEDIMENTI

I cittadini che intendano prendere visiona di singoli o di
pilt provvedimenti adottati dal Comune o comunque depositati negli
archivi correnti o di deposito di questo Ente sono tenuti a
presentare all‘'ufficio protocolls istanza, esente dal bollo,
indirizzata al Sindaco o suo delegato con possibilmente allegata
copia in carta semplice della stessa da restituire vidimata, come
previsto dal successivo art.s per ricevuta al richiedente.

Nell'istanza, oltre ad indicare sommariamente 1'interesse,
ancha indirstto, cha ha i1 richiedenta a visionare i
provvedimenti, atti o documenti devono essare esplicitati econ
chiarezza, par la sollecita s puntuale individuaziona , gii atei,
i provvedimenti e 1 documenti dei quali i{ntenda prendere wvisione.

Non sono, di regola, ammassze ed accettate {stan:ze generiche,
cio®@ che non indichino in modo specifico e puntuale gli atti, i
provvedimenti ed i documant{ che si intendone visionare, ovvero
che indichino in modo complessivo le pratiche.

Art.8

RICEZIONE DEL PROTOCOLLO DELLE ISTANZE -
LILASCIO DELLA COPIA DELLA ISTANZA PER RICEVUTA

Dalle istanze di cui al precedente art.5s, oltre
all'originale, dovrebba essere presentata copia in carta semplice.

L'ufficio protocolin di questo Comune, @ tenuto a registrare
1’istanza al momento stesso della presentazione e ad attribuire i1
numero  di protocollo carrispondente. v

Tanto sull’istanza quanto sull'eventuale copia devono eszere
apposti, a cura dell’ufficio protocollo, con apposito timbro, i1
numeroc di protocolle attribuito e 1a data di ricezione.




Sa tali dati wvengono apposti a mano  devono essare
convalidati con la firma dell’addetto al pratocollo.

La copia in carta semplice dell’istanza, cosl completata,
viene restituita, per rlcsvuta, all’istante. X

Se manca la copia dell’istanza il rxchlsdenta ha soltanto il
diritto di conoscere la data e il numero di protocello, ma non pud
pretenders ricevuta o attestazione alcuna concernente 1'avvenuta
presantazions dell’istanza, salvo che 1'Ente non disponga di un
apposito modulo stampato per assolvere a tale incombenza.

Art.9
PROCEDURA E TERMINI PER AUTORIZZARE O NEGARE LA VISIONE

11 Sindaco o suo delegato, & tenuto ad esaminare 1°istanza e
ad autorizzare o non autorizzare 1'Ufficio competente in base al
Regolamento degli uffici e dei servizi a far visionare al
richiedsnte i provvedimenti oggetto della richiesta.

Sa autorizza la visione & sufficiente che apponga
sull’istanza la dizions <<Visteo si autorizza>>, seguita dalla data
g dalla fTirma. '

Ove, invece, ritenesse 1°istanza non accoglibils, perche& non
trattasi di provvadimenti adottati, ma di provvedimenti
preparatori, di relazioni, di pareri o comunqua di atti non
visionabili, & tenuto a motivare adeguatamante e puntualmente 11
diniego. v -

Tanto per il provvedimento autorizzativo, quanto par
l°eccezionale provvedimento negaterio, i} Sindaco o suo deslegato &
obbligato ad adottarlo in base al 4"comma dell’art.25 della leggs
7 agostao 1990, n.241 entro & non oltre il trentesimo giorne da
quaello di acquisiziona dell’istanza al protocollo del Comune.

Art.10

DIRITYTI PER L AUTORIZZAZIONE ALLA VISIONE DEI PROVVEDIMENTI, DEGLI
ATTI O’ARCHIVIO E PER IL RILASCIO DELLE COPIE

Le autorizzazioni alla visione, non per ragioni di studio,
dei provvedimenti adottati e degli atti d’archivic e al rilascio
delle copie degli atti d°archivie, non sono assoggsttata al
pagamento dei diritti di Segreteria di cui al n.6 della tabella D)
allegata alla legge B giugno 1962, n.604 8 successive
modificazioni ed integrazioni, in ossequio delle d159951119n1 dal
17 comma dell’art.2S della citata legge 241/1990.

Si dave perd rimborsare il costo di produzione per i1
rilascio di copie, salve le disposizioni sul bollo, nonche |
diritti di ricerca e di visura che comportano spesa particolari in
relazions alle disposizioni di legge vigenti ai fini
dell’autanticits, ' ~




Art. 1l
TERMINE PER VISIONARE GLI ATTI

t’archivista di questo Comune - quale responsabils del
procedimento - senza far trascorrere il termine indicato dal
precedante art.9-2" comma - deve dars comunicazione d'ufficio al
richiedsnts: :

al se la sua istanza non sia stata accolta e par quali
motivazioni: ' '
bl se la sua istanza sia stata accolta e in quali ore o giorni

potra prendere visione dei provvedimenti o atti e/o
documenti. '

11 Comune provvede a disporre appositi stampati per i fini
-di cui al 17 comma, osservando le disposizioni di cui al
successivo art.12.

Trascorsi 90 giorni dalla data di autorizzazione alla
visione apposta sull'istanza, senza che il richiedente si sia
avvalso del diritto, 1’autorizzazione decade a tutti gli effetti
8, qualora fosse ancora nacsssario visionare 1{ provvedimenti,
dovra gssara ripetuta 1°istanza ed gttenersi una nuova
autorizzazione. v

Contro le determinazioni dell’Ente circa il diritto di
accesso e scaduti i 30 giorni di cui al precedante art.9, gli
interessati possono ricorrere al T.A.R. e successivamente al
Consiglio di Stato in base alle disposizicni del 5" e 6~ comma
dell’art.25 della legge 7 agosto 1990, n.241.

Art.i2
PROVVEDIMENTD CHE NEGA LA VISIONE - NECESSITA® DELLA HOTIFICa

L’sccezionale provvedimento del Sindaco o suo delagato, che

18ga la visione di particolari provvedimenti, ai sensi dal
precedants art.9, deve s8ssers adeguatamente ea puntualmente
motivato. , ,
Copia del provvedimento predetto deve essere notificata al
richiedente, a mezzo di messo notificatore o con raccomandata
postale con ricevuta di ritorno, entro e non oltre 30 giorni dalla
data in cui & stata protocollata 1’istanza di visions dei
provvedimenti di cui ai precedenti artt.7 e 8.

£’ ammesso ricorso in base all'ultimo comma de
praecedents.
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Art.13

PROCEDURA DELLA VISIONE DEI PﬁOVVEDIﬁENTI. ATTI O DOCUMENTI-
TERMINE DI TEMPO A DISPOSIZIONE - RESPONSABILITA® PER I RITARDI

Il responsabile dell’archivio o 1’impiegato addetto
all’ufficio presso i1 quale il provvedimento, atto o documanto si
trova depositato o conservato, una volta pervenutagli 1°{stanza
con 1'autorizzazione, concorda con i1 richiedents, n&l modo
ritenutc pi¥ rapido ed oppartuno o telefonicamente, se i1 numero
di telefono risulta {indicato sull’istanza, anche per sua
iniziativa, 1 giorno e la durata della messa a disposizione dello
cggetto dslla richiesta.

11 tempo utile da mettere a disposizione del richiedenta
par esaminare tale oggatto della richiesta pud  anchs assere
stabilito nel provvedimento autorizzativo. Nei casi in cui non
risulti fissato tale terminse pel provvedimento autorizzativo, .
1'archivista o 1’implegato compstante concorda con i1 richiedente
la durata temporale necessaria per 1'esame dell’oggstto, durata
cha deve assers adsguata a2lla natura e alla complessiti del
provvedimento, atto o documento da ssaminare & in ogni caso 11 pid
possibile favorevole al richiedants. ’

la predstta durata, perd, non pud mai protrarsi oltre i
tarmini ragionevolmente adaguati per un congruo esame, in aquanto
un'eccessiva durata potrebbe essaras di pregiudizio o comunque di
nocumanto al normale andamento degli uffici.

L'esams dsll’oggetto, par la natura necessaria, dave avare
luogo unicamante pressc gli ufficl ove esso si trova depositato o
conservato &, possibilmaents, in apposito locals.

L'asama dave assars affattuato personalmentea datl
richiedenta, da =o0lo o accompagnato da una o al massimo due
Dersons.

La messa a disposiziona degli oggettl dei aquali & stata
avutorizzata la visione pud avars lucgo anche nella stessa glornata
in cui & pervenuta l'autorizzazions all’ufficio presso il quale i1
provvedimanto ai trova.

Ove cid non sia consantito da imprescindibili esigenze di
sarvizio (cioéd d'ufficio) deve avers luogo in un giorno
successiva, 11 pid possibile vicino a2 quello di presentazione
dall’istanza. ’

Si pud anche convenire, a richiesta o con il consensoc del
richiedentes, cha la messa a disposizione per l’'esame dell’oggetto
della richiesta abbia luogo in giornata e in ore lavorative
distanti da aqualls della richiasta; a questa procedura si pud
ricorrere tutte le wvolte cha sia di giovamento o comunque
favoravole o gradita al richiedanta.

Comunque, la visione degli attl o documenti deve avvenire
soltanto in giorni ed ore d’ufficio.

In buona, sostanza, pur essendo necessaria reciproca
comprensione (dal cittadino compransiona per la situazione dei
sarvizi e le possibilita operative degll uffici; dagli uffici per
le effettive necessitd del cittadino richiedente), in via gensrale
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e di regola la visione degli atti deve avvenire entro e non oltre
30 giorni liberi da quello di presentazione dell’istanza.

Ogni eventuale ritardo, nel mettere a disposizione dei
cittadini i provvedimenti oggetto delle richieste, attribuibile
agli archivisti od ai dipendenti di questo Comune, pud formare
oggetto degli addebiti e delle responsabilitd previsti dai
regolamenti, dallo statuto e dalle leggi. anche nel caso di
semplice negligenza o imperizia. '

Art.l4
APPUNTI, COPIE ED ESTRATTI DEGLI ATTI VISIONATI

Il cittadino autorizzato a wvisionare | provvedinenti
adottati ha facoltd di prenders appunti e di copiarli a mano,
anche se lettsralmente <<prenders visione>> significa leggere,
compulsare, esaminare e non trascrivare o copiare.

Non si pPOsSsSono, invecs, fotocopiare, fotografare,
microfilmare o comunque riprodurre con qualsiasi procedimento i
provvedimenti predatti, senza preventiva autorizzazione del
Sindaco o suo delegato, che, a suo insindacabile giudizic e in
base allo stato, alla natura e all’'importanza dei provvedimenti,
pud autorizzare o negare la riproduzione stessa con atto motivato.
Comunque, ed anche se vi & 1'autorizzazione del Sindaco o del suo
delegato, per 1le riproduzioni di copie siaz autentiche, sia
informali, ciod senza autenticazione di sorta, nonché di estratti,
gli stessi provvedimenti non possono essere portati fuori del
iuogo ove sono depositati o conservati. :

Art.1S
RIMBORSO SPESE PER COPTE

Nei casi in cui questo Comune, a richiesta degli
interessati, fornisca 1le copie degli atti pubblici depositati
nella sezione separata di archivio {Archivio storico) o le copie
dei provvedimenti adottati o degli allegati, & dovuto i1 rimborso
delle relative spese nelle misure fissate con D.M. 9.5.1980 e cicé
in £.250 a facciata per riproduzioni fino al formato di
om.ZieDT., 7 £.400 per formatbti 3‘}{”}‘5?’*””".‘

Tali Plfrﬂ 30n0 soggette a variazione a zeguito d} ulteriore
decretazione.

Per gli altri tipi di documenti 1°Ente conviene con gli
interessati i rimborsi a seconda della loro tipologia.
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Art.1é
-COPIE AUTENTICHE DEI PROVVEDIMENTI

Nulla & innovato relativamente al rilascio, agli aventi
diritto, delle copie autentiche degli atti e dei provvedimenti
pubblici esistenti in archivio, alle quali, pertanto, continuano
ad applicarsi le norme legislative e regolamentari vigenti a nai
successivi articoli sintetizzats, '

Par il rilascio delle copie autentiche degli atti
d*archivio, dei quali puo’ esssere rilasciata copia par
disposizions legislativa o regolamentare, e’ sempre necessaria
apposita, specifica istanza diretta al Sindaco O suo delegato, {1
quale, ove occorra, autorizza il rilascio.

Art.17

RILASCIO DI COPIE AUTENTICHE DI ATTI PROVENIENTI
DA PUBBLICHE AMMINISTRAZIONI

Per 11 rilascio di copie autentiche degli atti provenienti
da pubbliche amministrazioni, diversi da qualli indicati nel
successivo art.19 depositati negli archivi e negli uffici di
questo Comune, si osservano, in quanto applicabili, la norme
dell’art.14 dslla legge 4 gennaioc 1968, n.15, di seguito
richiamate.

Degli atti e documenti provenienti da pubbliche
amministrazioni, depositati negli archivi correnti o di deposito
di questo Comune, il pubblico ufficiale (archivista o funzionario)
{<presso il quale 8' depositata 1’originale>>, a richiesta scritta
Sy foglio in regola con 1’imposta di bollo, sottoscritta
dall’interessatoc & previa autorizzazione ds} Sindaco, ¢ suo
delegato, puo’ rilasciare copia, altrettanto in bollo, da 1lui
stesso autenticata.

Lautenticazione <<consiste nell’attestazions di conformita’
con l1'originale scritta alla fine della copia, dopo le aeventuali .
chiamate 1in calce, a cura del pubblico ufficiale autorizzate, {1}
quale deve altresi’ indicars la data ed il luogo del rilascio, i1
numeroc dei fogli impiegati, il proprio cognome & nome, la
qualifica rivestita noncha’ apporre la propria firma per asteso sd
il timbro dell’ufficio. Sa 1a copia dell’atto o documento consta
di piu® fogli, {1 pubblico ufficiale appone 1la propria firma al
margina di ciascun foglic intermedio»». (o stesso <<pubblico
ufficiale e’ autorizzato ad annullare con il timbro dell'ufficio
le marche da bollo apposte sulle copie rilasciata>>.
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Art.i8

COPIE E FOTORIPRODUZIONI DELLE CARTE
€ DEGLI ATTI DI PUBBLICA AMMINISTRAZIONE
CONSERVATI HEGLI ARCHIVI STORICI

A somiglianza ed in applicazione del disposto deli’art.29
del D.P.R. 30 ssttembre 1983, n.1409, anche 1le richisste di
visione e di copia (integrale o parziale) di documenti conservati
nalle sezioni separate di archivio (Archivio storico) di cui
all’art.2 del presente reqgolamento, fatte da cittadini, singoli o
associati, non per ragloni di studio, davono essere redatte in
compeatentae bollo.

Anche a tali richieste si applicanc la procedura, 1 diritti
gd { termini Indicati al precedenti artt.8, 9 & 10.

Sono esenti da imposta di bollo i proprietari depositanti
volontari.

Art.19

RILASCIO DELLE COPIE AUTENTICHE DELLE DELIBERAZIONI,
DEI REGOLAMENTI, DELLE TARIFFE E DEGLI ALLEGARTI

Al sensi degli artt.22 e 25 della legge 7 agbsto 1990, n.241
a dell’art.2! della legge 9 giugno 1947, n.530 e successive
modificazioni ed integrazionl, ogni cittading singolo o associato
raesidante in questo Comune <<ed in genere qualsiasi Interessato>>
puo’ avere copia integrals di tutte le deliberazioni (allegati
compresi) adottate dagli organi di questo Comune stessa ed <<ha
diritto di richiedsrs ad otteneres copia dei regolamenti>> & delle
relative tariffe, previa istanza di boello e anticipazions
{versamento) dell’importo necessario per 1’assolvimento
dell’imposta di beollo e dei relativi diritti di segreteria e di
altra natura sa legittimamente previsti e deliberati.

Le predette copis devono essere certificats conformi
all’originale dal Segretarioc comunale e vistate dal Sindaco o dal
suo Sostituto munite del bollo del Comune.

Il diritto di chiedare ed ottensre copia delle delibarazioni
di cul e’ trattaziona, nonche’ degli allegati & comunque di quelli
che costituiscono parte integrante delle deliberazioni stesse,
puo’ essere esercitato dal momento in cuil 1'atto deliberativo
risulti adottato a prescindere dall’intervenuto controllo ad opera
dall’autorita’ compatents.
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Art.20

RIMEDI AMMINISTRATIVI AVVERSO IL SILENZIO - RIFIUTO
E AVVERSO I PROVVEDIMENTI NEGATORI ALLA VISIONE
DEI PROVVEDIMENTI E AL RILASCIO DELLE cOPIE

Trascorsi {1 termini previsti dai precedente art.9 sanza che
it S8indaco o suso delegato abbia emesso alcun provvedimento di
accoglimento dall’istanza di visione dei <<provvadimaenti
adottati»>, ovvero di rilascio di copia degli atti o dei
provvedimenti o documenti richiesti, i1 silenzio si considara a
tutti gli effetti come silenzio - rifiuto.

Nei 30 giorni successivi al predetto silenzio - rifiuto (non
accoglimento), ovvero neti 30 giorni successivi alla data di
notificazione o di comunicazione amministrativa del provvedimento
espresso che non accoglis 1'istanza, 11 cittadins puo’ prasentare
ricorse al T.A.R. ed effettuare -~ se 1o ritiens utile -
segnalazions dellaccaduto al Difensoras Civico, quando non ravvisi
i1 presupposto omissivo di cul all’art.328 c.p..

La presentazions dsl ricorso seque le regole fissate dalle
legoi in materia: cosi la denuncia penala aventuals.

Qualora, invecas, 1’'intarsssato scelga la via
dell’opposizione, 11 ricorso va indirizzato alla Giunta Comunale
che deve pronunciarst sul ricorso alla prima riunione e comunquea
entro 30 giorni dalla presentazions: a tal fine {1 Sindaco o suo
delegatoc ha 1’obbligo di fscrivere {} ricorso all’ordine del
giorno dall’adunanza dells Giunta e di presantarse 1le sus deduzioni
in ordine alle ragioni che sono alla basas dal diniego.

Decorso 11 termines di{ &0 glorni da qualio di presentazione
del predetto ricorso senzs che la Glunta abbiz amasszo & notificato
una propria determinazions, $1 ricorso g’ intanda raspinto
(stlenzio - rigetto) e lsgittima 11 richisdanta a presantare
riccria al T.A.R. compatants par territorio nei successivi zo
giorni.

Nel caso che 1a Giunta adita amani & notifichi decisiona
asplicita di rigatto, i1 richiedanta e° ugualmente legittimato a
presantare, nei succassivi 30 giorni dalla data della

notificazione o della comunicazione amministrativa del
provvedimento di rigatto, ricorso al T.A.R., ovwvero,
alternativamante, entro 120 giorni, per soli motivi di
legittimita®, ricorso straordinario al Presidenta della
Repubblica.

Il ricorsoc al T.a.R. puc’ legittimamente gesere anche
gsperito dirattaments aed indirettamente nei 30 giorni successivi
alla scadenza del termine pravisto dal precedents art.8, nei casi
in cui non si voglia tentars {1 ricorso alla Giunta. In i{potesi e
nei 120 giornt successivi, par soli motivi di legittimita®, g’
anche ammesso, alternativamente al ricorso al T.a.R., i1 ricorzo
straordinario al Presidentes della Repubblica.
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Art.21
ENTRATA IN VIGORE

Il presente regolamsnto sntra in vigore il 15esimo giorno
successivo a quello in cui 1%atto deliberativo di adozione diventa
eseqguibile a seguito dsll’esamas senza rilievi da parts dell’organo
di controllo e comunque dopo 1°affissione all’albo ai sensi della
legge 8 giugno 1990, n.142.




INDICE ANALITICO - ALFABETICO
(I numeri indicano gli articoli)

A

Accompagnatori per la revisione dei provvedimenti, 13
Addebiti per i ritardi, 13 :

Adottati (pravvedimnnri). 1

Allegati ai provvedimanti (copis), & - 19

Appunti, copies ed estratti degli atti visionati, 14

Archivi (natura giuridica deglii...... Y. 2

Archivio (storico, di deposito s corrente), 2

Archivista che puo' autenticare le copie, 17

Atti interni, 1

Atti preparatori, 5

Atti richiamati e allegati, &

Autentica delle copie degli atti d° archivio, 16 - 17
Autenticazione delle copie, 16 - 17

Autorita’ sanitaria locala (atti del Sindaco qualae..... }J. 5
Autorizzazions (termine a procedura par 1°....... o per
negare), 9

Autorizzazioni,

8

Base (atti propedeutici o di..... per i provvedimenti), | - 5
Bollo ﬁimpasta di.....)., 17 18 i9

c

Cittadini che hanno intasresss, 14 .
Conclusivi (provvedimentf......... di un procedimento), i
Contratti, |

Copia dell istanza per ricevuta, 7 - 8

Copie autentichs def provvedzmentl 16 - 17

Copie conformi delles delibare @& dagil atti, 19

Copie, estratti ed appunti degli atti visionati, 14 - 15
Corrente (archivio), 2

0

Decadenza dell’autorizzazions, 11

Definitivi (provvedimenti ........ }J. 8
Deliberazioni, 1 - 19 ' : :

Demanio pubb}icc degli archivi, 2

Denunce {le ....... non sono provvedimpntt) 3
Deposito (archivio), 2

Diritti, 19

Diritti dovuti per 1 autorizzazione e le copie, 10
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Diritto di visione, 1

Disciplina regolamentare del diritto, 1
Divieti, 3

Documenti riservati o personali, 2
Documenti, 1, 2, 3, 4, 5, 13

£
Effetti giuridici (provvedimenti produttivi di ...), t, s
Entrata in vigore, 21
Esame del provvedimento (termine di tempo per 1°.....),5,11,13

Esercizio del diritto, i
Estratti, copie ed appuntl degli atti visionati, 14
Esclusioni, 3

F

Funzionario che puo’ autenticare le copie, 17

I
Imposta di bollo, 16 - 17 - 18
Impugnabili ex ss {(provvedimenti ....... }. 1 - &
Interesse alla visione (c1ttad1n1 che hanno ..... }, 4 -~ 7
Istanza {(necessita’ dell’........ ) per la visione e la copia, 7
Istanza (ricevuta dell’........ }J. 7 - 8
Istanze Duntuall ed esplicite @ non generiche, 7
Istanze {ricezione al protocollo delle ....... }j. 8
L

iicenze, 1
N

Natura giluridica degli archivi, 2
Negazione di visione o copia, 9 - 12 - 1%
Notifica del provvedimento negatorio, 12

P

Pagamento Jdei diritti dovuti, 10

Pareri (i .... non sono provvedimenti), | - §

Personale (documenti ...... o riservati}), 2

Prendere visione ( diritto di ....... )}, &

Procedimento (provvedimenti conclusivi di un ........ ) IR |
Procedura =2 tempo per la visiocne, 13

Procedura per autorizzare o negare la visione, 9

Progetti Jdi opere pubbliche (non deliberati), i

Propedeutici o di base ( atti ......per i provvedimenti}, | - 5§
Protocollo, 7 - 8
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Provvedimenti adottati o conclusivi o definitivi, 1| - 4
Provvedimenti che possona essere visionati, 5
Provvedimenti negatori, 19

R 7 !

Reciproca comprensione, 12

Regime del demanio pubblico deyli archivi, 2
Regolamenti, 19

Relazioni (le ........ . non sono provvedimenti), | -
Responsabilita’ per i ritardi, 13

Ricevuta dell’istanza, 7 - g

Richieste esplicite e non generiche, 7

Ricorsi awvverso atti negatori o il silenzio, 20
Ricorso straordinario, 20

Rifiuto, 19

Rimborso spese per copie, 15

Rimedi contro il diniego, 20

Ripetizione dell’istanza decaduta per Jdecorienza Jdi termini, 11}

Riservati (documenti ........ . O personali), 2

S
Segnalazioni (le ...... non sono pravvedimenti), L - §
Silenzio-rifiuto, 19
Sindaco (atti o provvedimenti emanati dal ... .. }, s
Sollecito (atti di ..... ... NON sonoc provvedimenti), S
Spese per copie, 15
Storico (archivio........ ), 2

T
T.A.R. (ricorsi al ........ 3. 20
Tariffe (deliberazioni, regolamenti e ce....iCOpie), 19
Tempo a disposizione per la visione, 13
Termine o tempo a disposiziaone per la visione, 9 - 11}

Termine per visionare gli atti, 9 - 11 - 13
Termine per autorizzare o negare la visione, 9
Trascrizione parziale degli atti visionati, 14

U
Ufficiale di foverno, di polizia giudiziaria acc.
Catti del Sindaco quale oo L Y, s
Ufficio protocollo, 7 - 8
V
verbali di contravvenzioni (i ....... non 000 provvadimenti), 1

Vidimazione dell'istanza per ricevuta, 7 - 8
Visione per ragioni di studia, 10
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Approvato dal ... ... ..., . nella seduta del ....... ce e e

e e ceee COM BEED Mt ettt ettt
che 8° stato pubblicato all’Albo pretdrio del ..........ccaean .-
il giorno ........ ce..... festivo/di mercato senza opposizioni.
Divenuto esscutivao per decorrenza di termini i1 ..........

ai sensi della legge B giugno 1990, n.l142, hon avando, la Sezicne
dal Co.Re.Cao. di ..... e e s e , alla quale e’ pervanuto
1Y e . pronunciato 1'annullamento nei venti giorni
successivi.

Oppure

Esaminato senza rilievi dal Comitato regionale di controlle

nella seduta del .. .. ... ...ttt iiieninenenannann con decisione
n. ne.,.q,,n; aaaaaaa .

Pubblicato all’albo pretoriao del ............ per quindici giorni
consecutivl dal ... ..ccereccenceaes @l ciaiiiiiaa. Ceeceeces s .

al sensi dell’art.47 della lesgge 8 gilugno 1990, n.l142.

E® copia conforme all’originale.
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BBLICAZIONE

I1 sottoscritto Segretario certifica che il presente verbale & stato

affisso all’Albo Pretorio di quest'o Comune il giorno

29/05/1992 e vi rimarra fino al 13/6/1992 per 15 giorni consecutivi.

Y
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IL SEGRETART) COMUNALE

Inviato al Comitato Regionale di Controllo - Sezione di Pavig - il 29 MAGGIO 1992

£ divenuta esecutiva.
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IL SEGRETARIQ GOMUNALE
Sy

- Tip. Ed. Cesare Nani - Lipomo {Coma)




